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Spole¢nost Huhtamaki prechazi na elektronickou
fakturaci -
Pokyny k fakturaci pro nasSe dodavatele
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Huhtamaki

1 Obecné informace
Vazeny dodavateli,

spole¢nost Huhtamaki prechdzi na elektronickou fakturaci, aby zlepSila platebni cyklus. Pfechod
na elektronickou spravu faktur zefektiviiuje nase procesy, zlepsuje kvalitu nasi prace a zajistuje
vCasné platby. Elektronicka fakturace se postupné stane jedinou moznosti fakturace.

Tato zména je pro vas vyhodna. Jednim chytrym tahem mizete:

. Podpofit véasné platby
J Zlepsit vztahy se zdkazniky
o Vyuzivat fadu sluzeb Basware, nékteré z nich jsou zdarma

PFi zasilani faktur spoleénosti Huhtamaki Ceska republika, a.s. si prosim prectéte tyto pokyny a
postupujte podle nich. Od pondéli 27 . kvétna 2024 musi byt vSechny faktury adresované spo-
le¢nosti Huhtamaki Ceskd republika, a.s.. Podporovaného typu, popsaného v téchto pokynech.
Typy faktur, které nejsou popsany v téchto pokynech, nemlzZeme zpracovat. V pripadé jakych-
koli dotazl nas prosim kontaktujte pred zaslanim jiného typu faktury na Milos.Kovar@huhta-
maki.com.

Tyto pokyny jsou k dispozici také na nasich webovych strankach https://www.huhta-
maki.com/en/foodservice/Information-for-suppliers/ kde v pfipadé zmén najdete vzdy jejich
nejnoveéjsi verzi.

Kromé téchto pokyni a poZzadavkld mohou byt néktefi dodavatelé pozadani, aby k fakturam ad-
resovanym spole¢nosti Huhtamaki Ceska republika, a.s. pfiloZili nékteré dalsi informace. Tyto
pozadavky jsou upraveny ve smlouvé mezi spole¢nostmi.

2 Jednotlivé faktury - jedna objednavka na jednu fakturu

Spolec¢nost Huhtamaki upfednostiuje zasilani vsech faktur jako jednotlivych faktur. Tim je zajis-
téno automatické zpracovani faktur a efektivni procesy souvisejici se spravou faktur, coz ndm
umoziuje rychlou Ghradu vasich faktur. Konsolidované faktury s vice objedndvkami v jedné fak-
ture komplikuji proces automatické spravy faktur a snizuji efektivitu procesu.

3 Obsah faktury

V tabulce v pfiloze A je uveden veskery obsah, ktery musi obsahovat vsechny faktury zasilané
spole¢nosti Huhtamaki Ceska republika, a.s.

4 Schvalené typy faktur

Pfijimame pouze nasledujici moZnosti zasilani faktur. Zvolte prosim jeden z téchto zpUsobl za-
silani elektronickych faktur:
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4.1 Elektronické faktury

Elektronické faktury jsou nejefektivnéjsi, a proto nejpreferovanéjsi moznosti, protoze nejvice
zlepsuji proces od nakupu po platbu. Elektronicka fakturace se postupné stane jedinou moznosti
fakturace. Pfechod na elektronickou fakturaci je zlepsenim, které je vyhodné jak pro nas, tak pro
vas jako nase dodavatele.

Data z elektronické faktury s obrazkem faktury jsou prebirany pfimo z vaseho fakturacniho sys-
tému a odesilany vasemu poskytovateli sluzeb, ktery pak elektronické faktury predava spolec-
nosti Huhtamaki prostfednictvim systému Basware E-invoicing. Je nutné pouZit spravné ID pro-
vozovatele a adresu elektronické faktury. Podrobné Udaje pro elektronickou fakturaci jsou uve-
deny v odstavci 5. Kontaktni Udaje tohoto dokumentu.

Véechny elektronické faktury adresované spoleénosti Huhtamaki Ceska republika, a.s. budou
prochazet pres naseho poskytovatele sluzeb. Jako partnera jsme si vybrali spole¢nost Basware.

Pokud jesté e-faktury nezasilate, zacnéte podle téchto pokyna:

° Spojte se s poskytovatelem sluzeb pro elektronickou fakturaci,

. Vyberte si svého operatora ze seznamu partnerd Basware e-Invoicing Interoperability -
Basware a my vam nastavime pfipojeni,

° Pokud vas provozovatel neni uveden ve vySe uvedeném seznamu partner(, spole¢nost

Basware s nim zaridi technické podrobnosti. Pro dalsi postup se obratte na adresu
www.basware.com/support .

Elektronicka faktura musi obsahovat stejné Udaje jako papirova faktura a sklada se z udajd na
faktufe iz jejiho obrazku. Elektronické faktury jsou pfijimany pfimo do systému zpracovani, zpra-
covavany automaticky bez jakéhokoli ru¢niho zpracovani a archivovany stejné jako papirové fak-
tury, ale efektivnéji.

Spoleénost Huhtamaki Ceska republika, a.s. méze pFijimat faktury ve viech pfislusnych standar-
dizovanych formatech xml. Pro podrobnéjsi popis formatu se obratte na spoleénost Basware
nebo na svého poskytovatele sluzeb elektronické fakturace.

Vsechny pfilozené obrazky faktur musi byt ve formé souboru PDF nebo TIFF. Pokud neni pfilozen
zadny obrdazek faktury, Basware vygeneruje standardizovany obrazek faktury. Tento vygenero-
vany obrazek nemusi obsahovat vsechny informace, které byste nam chtéli sdélit. Proto ddrazné
doporucujeme pfilozit obrazek faktury ve formdatu PDF nebo TIFF, ktery ma byt predlozen.

4.2 Portal dodavatele e-faktur v Basware

Volitelné ndam muZete zasilat elektronické faktury pomoci webového portalu pro dodavatele,
ktery poskytuje spolecnost Basware. Portal umozniuje zaddvat informace o fakturdch, pridavat
prilohy a bezplatné ndm zasilat elektronické faktury. Pfed pfihldsenim musi vasi registraci
schvalit spole¢nost Huhtamaki. Pouzivani dodavatelského portalu je snadné, rychlé a presné.

Na portalu Basware Key-In mliZzete snadno vytvaret faktury online. MlZete zadavat zakladni
udaje na Urovni zahlavi, idaje na Urovni radka a pridavat k fakture pfilohy. Sluzba ovéruje
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kazdé pole, které vyplnite, v redlném case. Po odeslani faktury sluZzba automaticky vygeneruje
legaini obraz faktury ve formatu PDF. Tento obrazek si mlzZete po vytvoreni a odeslani faktury
prohlédnout a vytisknout.

Podrobny ndvod k pouZiti portalu Key-In najdete na tomto odkazu Basware.lnvoice.Key-
In.User.Guide EN-US.pdf

4.3 Zasilani faktur ve formatu PDF e-mailem

Treti moZnosti je prilozit fakturu ve formatu pdf k e-mailu a odeslat ji na adresu
czechia.ffs.huhtamaki@pdf.basware.com. Pokud soubor ve formatu pdf neni Citelny, obdrzite
od spole¢nosti Basware automatickou odpovéd. Jedna se o nejefektivnéjsi moznost, proto by-
chom rozhodné uptednostnili vybér z moZnosti uvedenych v odstavcich 4.1 nebo 4.2. Pokud
potrebujete podporu, abyste mohli tyto moznosti provést, kontaktujte nas a my vam poskyt-
neme podrobnéjsi pokyny.

5 Kontaktni udaje

Ucel Podrobnosti / Odkaz

ID provozovatele pro elektronickou BAWCFI22

fakturaci

Adresa pro elektronickou fakturaci CZ47901969
Basware Corporation Obecné informace www.basware.com
Basware Corporation Podpora a pokyny, jak zacit odesilat www.basware.com/support

elektronické faktury a/nebo jak zadit
odesilat elektronické faktury pro-
stiednictvim dodavatelského portalu
Key-In

E-mailova adresa pro zasilani faktur czechia.ffs.huhta-

ve formatu pdf e-mailem. maki@pdf.basware.com
Huhtamaki Ceskd re- Veskeré dotazy a problémy souvise- Milos.Kovar@huhtamaki.com
publika, a.s. jici s fakturaci.
Huhtamaki Ceska re- Pokyny pro vystaveni faktury https://www.huhtamaki.com/en/food-
publika, a.s. service/Information-for-suppliers/
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Obsah faktury

Priloha A

NiZe uvedené informace musi byt uvedeny na fakturach zasilanych spole¢nosti Huhtamaki
Ceska republika, a.s. VétSina obsahu je vy?adovéna zakonem, nékteré jsou pro nas dileZité,
abychom mohli automatizovat proces zpracovani faktur. Pokud nemuzete do faktury uvést
vSechny poZadované Udaje, kontaktujte nas pred odeslanim faktury. Pokud nékteré udaje
chybi, faktura nebude zpracovana.

Typ informaci

Komentar

Nazev dodavatele
Adresa dodavatele
IC dodavatele

DIC dodavatele

Bankovni ucet dodavatele a
¢islo IBAN

Nazev banky dodavatele a
SWIFT / BIC kéd

Fakturacni adresa spolecnosti
Huhtumaki

Dodaci adresa spolecnosti Huh-
tamaki

Cislo nakupni objednavky spo-
le¢nosti Huhtamaki jako refe-
rencni Cislo

Oficialni nazev spolecnosti.
Oficialni adresa spolecnosti.
Oficialni IC spole¢nosti.
Identifikacni kéd spolecnosti:

DPH (dan z pfidané hodnoty).

Pokud bude dodavatel fakturovat spolec¢nosti Huhtamaki s
jinou pravni subjektivitou nebo registraci k DPH, nezZ je uve-
deno v nasi objedndvce, méli bychom byt pred odeslanim

zboZi pozadani o odpovidajici Upravu nasi objednavky.

Cislo bankovniho G¢tu a &islo IBAN (mezinarodni &islo ban-

kovniho uctu).

SEPA platby (Single Euro Payments Area) vyZaduji spravné

Cislo IBAN.

SEPA platby (Single Euro Payment Area) vyZaduji spravny

kod BIC (Bank Identifier Code).

Musi presné odpovidat objednavce spolecnosti Huhtamaki.

Musi pfesné odpovidat objednavce a dodacim dokladim

spolecnosti Huhtamaki.

Pokud je faktura vystavena na zakladé objednavky, musi byt
jako referencni Cislo faktury uvedeno Cislo objednavky spo-
le¢nosti Huhtamaki v pfesném znéni, které je uvedeno v ob-

jednavce. V pripadé jedné faktury, kterd ma pouze jednu
PO, mize byt reference definovana jako hlavickovy udaj
faktury. V pripadé konsolidované faktury musi byt pouzit
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Cislo radku nakupni objednévky

Popis zboZi/sluzeb

Datum dodani

Referencni ¢islo dodavky

Mérna jednotka mnozstvi

Cena

Cislo faktury

Datum vystaveni faktury

Datum splatnosti faktury

Hruba ¢astka faktury
Cista ¢astka faktury
Ména

% a vySe DPH (dan z pridané
hodnoty)

Dalsi udaje podle pravidel pro
faktury s DPH

Priloha A

jako odkaz na informace na urovni radku faktury. Upozor-
nujeme, Ze upfednostriujeme prijem jednotlivych faktur
pred konsolidovanymi.

Pokud faktura neni zaloZzena na objednavce, musi byt jméno
osoby spolec¢nosti Huhtamaki, ktera zbozi nebo sluzby ob-
jednala, uvedeno jako referencni tdaj v zahlavi faktury.

Pfesné Cislo radku objedndavky prfesné v podobé, v jaké je
uvedeno v objednavce spole¢nosti Huhtamaki.

Popis zbozi/sluzeb.

Lze ponechat nevyplnéné, pokud datum dodani neni v dobé
vystaveni faktury znamo.

Cislo ASN v pfipadé, 7e je faktura zaloZzena na dodavce
zbozi, a datum a ¢as dokonceni sluzeb v pripadé, Ze je fak-

tura zaloZena na sluzbach.

MnoZstvi musi byt uvedeno ve stejné jednotce jako v objed-
navce spole¢nosti Huhtamaki.

Cist4 cena za jednotku a €istd cena za Fadek objednavky.

Cislo faktury dodavatele, které by mélo byt pouZito jako re-
feren¢ni Udaj pro platbu.

Datum, kdy byla faktura vystavena.

Datum splatnosti faktury musi byt na faktufe uvedeno v
souladu s dohodnutou Ih(itou splatnosti a datem vystaveni
faktury.

Celkova fakturovana ¢astka véetné DPH.
Zdanitelnd ¢astka faktury bez DPH.
Ména (kéd) musi byt jasné uvedena.

U ¢astek na urovni fadku i souctu musi byt k dispozici jak %
DPH, tak ¢astka DPH.

Kéd HSN, datum a misto dodani, zda je DPH splatna na za-
kladé preneseni danové povinnosti.
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